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济南市人力资源和社会保障局
济 南 市 财 政 局文件
 

 

济人社发〔2017〕42号 

 
 
 

关于进一步做好离校未就业高校毕业生 
灵活就业社会保险补贴工作有关问题的通知 

 

各县区人力资源社会保障局、财政局，高新区社会事业局、财政局： 

为贯彻《关于转发鲁财社〔2016〕27号进一步规范就业补助

资金管理的通知》（济财社〔2016〕47号）文件精神，结合我市

实际，现就进一步做好我市离校未就业高校毕业生灵活就业社会

保险补贴工作有关事项通知如下： 

一、补贴的对象 

补贴对象是指具有济南市户籍，在我市公共就业服务机构进

行失业登记，离校两年内实现灵活就业，并按时缴纳（不含补缴）

社会保险费的全日制普通高校离校未就业毕业生（含技师学院高
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级工班、预备技师班和特殊教育院校职业教育类毕业生，下同）。 

二、灵活就业高校毕业生的界定 

灵活就业高校毕业生是指以非全日制、临时性、季节性和弹

性工作等形式就业的高校毕业生，不含领取营业执照的个体工商

户和建立劳动关系的私营企业就业人员。通常包括从事钟点工、

家庭服务等工作的毕业生；在早市、夜市摆摊经营、从事家庭手

工业劳动的高校毕业生以及其他形式灵活就业的高校毕业生。 

三、补贴的标准和期限 

（一）补贴标准。离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险

补贴的项目和标准按照我市灵活就业人员养老、医疗保险参保缴

费下限的 60%进行补贴，实行先缴后补、定额补贴。只缴纳养老

保险费的按养老保险一项给予补贴。 

（二）补贴期限。离校未就业高校毕业生享受灵活就业社会

保险补贴期限最长不超过 3年。 

四、认定程序 

离校未就业高校毕业生享受灵活就业社会保险补贴的资格

认定，实行按月申报、受理、审核。 

（一）个人申请。符合补贴条件的离校未就业高校毕业生实

现灵活就业后，及时缴纳社会保险费的，本人持毕业证、报到证、

身份证、户口本及其他相关材料，到户籍所在地街道（乡镇）人

力资源社会保障服务中心自愿申请灵活就业社会保险补贴资格，

申请时需填写《离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴认
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定申请表》（附件 1）。 

（二）街道（乡镇）审核。街道（乡镇）人力资源社会保障

服务中心接到申请后，要通过“劳动 99”系统对其申报材料、就

业、失业等信息与工商、社保等部门进行数据比对审核，符合条

件的，录入“劳动99”系统，将所需要的证明材料上传，同时在

《离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴认定申请表》（附

件 1）上签署意见、盖章，于当月25日前将纸制审核材料报县区

劳动就业办公室认定。 

（三）县区认定。县区劳动就业办公室接到审核材料后，在

3个工作日内与工商、社保等部门进行数据比对、完成认定工作，

无异议的，在《离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴认

定申请表》（附件 1）上签署意见、盖章,交回街道（乡镇）人力

资源社会保障服务中心，同时将审核数据通过“劳动99”系统上

传到市劳动就业办公室进行网络备案。 

（四）公示。经认定符合补贴条件的离校未就业高校毕业生，

街道（乡镇）人力资源社会保障服务中心于每月末打印出《离校

未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴公示》（附件 5），在街

道（乡镇）明显位置进行不少于五个工作日的公示，无异议的，

将公示结果反馈到各县区劳动就业办公室。 

五、补贴的申请、审核、发放程序 

离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴，实行先缴后

补、定额补贴。补贴资金实行按季度申报、审核和发放。 
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（一）申请。经认定符合条件的高校毕业生，于每年3、6、

9、12月 22日前持身份证、户口本、本季度社会保险缴费单据的

原件和复印件等材料到户籍所在地的街道（乡镇）人力资源社会

保障服务中心，按规定填写《离校未就业高校毕业生灵活就业社

会保险补贴申请发放登记表》（附件2）。 

（二）审核。街道（乡镇）人力资源社会保障服务中心接到

申请后，对其申报材料的相关就业、失业等信息与工商、社保等

部门进行数据比对审核，符合条件的录入“劳动99”系统，于每

年 1、4、7、10月 3日前将纸质审核材料、《离校未就业高校毕业

生灵活就业社会保险补贴申请发放登记表》（附件2）、《离校未就

业高校毕业生灵活就业社会保险补贴资金申请汇总表》（附件3），

报各县区劳动就业办公室审核汇总。各县区劳动就业办公室按照

信息比对机制要求，再次对相关材料进行数据比对。 

（三）发放。各县区劳动就业办公室于每年 1、4、7、10月

6 日前将《离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴资金申

请汇总表》（附件 3）、《离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险

补贴资金支出表》（附件 4）上报市劳动就业办公室大中专毕业生

就业指导处，大中专毕业生就业指导处将上报的相关数据和信息

与工商、社保等部门进行数据比对，复核无误后，于 9日前将汇

总后的资金支出表报市就业办财务处、市财政局社保处。 

市财政局将资金拨付至各县区财政局后，各县区劳动就业办

公室于每年1、4、7、10月 15日前向各县区财政局申请配套比例
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后的资金，各县区财政局于20日前将补贴资金拨付至街道（乡镇）

人力资源社会保障服务中心资金专户，街道（乡镇）人力资源社

会保障服务中心负责将补贴资金支付到申请者本人个人银行账户

并保留好资金发放相关证明。 

六、有下列情形之一的，不能享受离校未就业高校毕业生灵

活就业社会保险补贴 

1．领取和曾经领取个体工商户营业执照的； 

2．无相应缴纳社会保险缴费记录的； 

3．与用人单位签订社会保险协议缴费的； 

4．毕业离校后,自主创业或曾被用人单位吸纳就业的； 

5．享受本项补贴满三年的； 

6．享受就业困难人员社会保险补贴政策的。 

七、工作要求 

（一）各县区人社、财政部门要高度重视离校未就业高校毕

业生灵活就业社会保险补贴工作。各级人社部门要严格按照规定

的条件和程序，认真做好离校未就业高校毕业生灵活就业社会保

险补贴的申请、审核和补贴资金的申报、审核和发放工作。 

（二）离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴的具体

标准确定或调整时，经市人力资源和社会保障局、市财政局商定

同意后，由市劳动就业办公室另行通知。 

（三）对工作人员、个人伪造证明材料或者以其他手段骗取

离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴并经查实的，按相
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关规定处理。 

（四）本通知自下发之日起执行。济人社〔2014〕190 号文

同时废止。 

 

附件：1.离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴认定 

申请表 

2.离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴申请 

发放登记表 

3.离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴资金 

申请汇总表 

4.离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴资金 

支出表 

5.离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴公示 

 

 

 

   济南市人力资源和社会保障局      济南市财政局       

2017 年 4月 5日      

 

（此件主动公开） 
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附件1 

离校未就业高校毕业生灵活就业 
社会保险补贴认定申请表 

姓    名   性    别   身份证号码   

毕业时间   毕业院校   所学专业   

户籍地址   常住地址   登记失业时间   

联系电话   QQ 号码   邮    箱   

从事灵活就业

的岗位（□划

“√”） 

□  自由职业者     □  自由撰稿人    □  歌手    □  模特   □  早市、夜

市摆摊经营   □  街道、社区组织的帮扶    □  家庭服务    □   家庭手工业   

□  钟点工     □  再生资源回收   □  其他形式灵活就业 

申请人签名   

街道、乡镇 

人力资源社会 

保障服务中心 

意见 

 

 

 

         

 

 

 

            （盖  章） 

 

 

负责人签名： 

 

经办人签名：    年 月 日  

县区劳动就业办

公室意见 

 

 

 

 

 

         

 

             

                 （盖  章） 

 

 

负责人签名： 

 

经办人签名：     年 月  日  

备注：此表 1 式 2 份。街道（乡镇）人力资源社会保障服务中心 1 份，县区劳动就业办公室 1 份。
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（

  
  

  
  

  
 年

  
  

 季
度

）
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月
 

月
 

月
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签
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附件5 

 

离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴公示 

 

          年   月，我街道（乡镇）共有     等     人，通过

离校未就业高校毕业生灵活就业社会保险补贴资格审核，根据相

关工作程序，现予以公示，欢迎社会各界对申请人情况进行监督，

如有异议，请与我们联系。 

公示时间：   年  月  日——   年  月  日 

监督电话：      人力资源社会保障服务中心电话： 

                县区劳动就业办公室电话： 

 

序号 
申请人

姓名 
身份证号码 期限

从事灵活 

就业的岗位
户籍地址 

      

      

      

      

（公章） 

                                      年  月  日 
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济南市人力资源和社会保障局办公室             2017年4月5日印发 
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