济南市2020年非师范类高校毕业生档案转递须知

亲爱的毕业生朋友，家长朋友和高校档案管理部门的同仁：
感谢多年来对我市毕业生档案转递工作的大力支持!
近期，省人社厅印发了《关于做好山东省2020年非师范类高校毕业生档案转递工作的通知》，安排部署本年度我省高校毕业生档案转递工作。我市人社部门为进一步促进毕业生来济就业创业,按照“放管服”改革和“一网通办”要求制定本须知，具体如下：
一、档案接收

（一）省内院校离校未就业毕业生档案直接由区县公共就业和人才服务机构进行接收。
（二）省内院校高校毕业生毕业时已在我省落实就业单位并手续完备，用人单位不具有档案管理权限且未办理档案集中托管，或自主创业、自由职业的高校毕业生，可由毕业生自主选择将个人档案派送回户籍地、入学前户籍所在地或就业、创业所在地的区县公共就业和人才服务机构办理个人档案托管。
（三）省外院校毕业生档案由市级公共就业和人才服务机构进行接收，完成信息审核后，转递至各区县公共就业和人才服务机构。

二、档案邮寄

高校在邮寄毕业生档案时，需密封加盖公章后放入机要袋或EMS高校学生档案专用袋封套，并在封口处加盖寄出单位公章。如邮寄过程中存在弄虚作假或不符合规定，我单位将不予接收。注意：严禁个人携带档案转递！

在转递档案前，请各高校在离校未就业毕业生档案袋上粘贴标签。标签格式如下：
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三、档案查询
（一）关注微信公众号“济南大学生就业”          
（二）登录“济南市人力资源和社会保障局”官网
（三）登录“济南市公共就业服务中心”官网
四、邮寄信息

（一）省外院校毕业档案邮寄信息

报到证派遣单位：山东省济南市人力资源和社会保障局

档案接收单位：济南市公共就业服务中心

联系人：就业指导处

联系电话：0531-87081621

邮编：250021

档案接收地址：山东省济南市槐荫区经十路22399号406室
（二）省内院校毕业生档案邮寄信息
	区县
	档案接收单位
	档案接收单位所在地
	档案接收部门
	档案接收联系人
	档案接收联系电话
	档案接收

详细地址
	档案接收邮政编码

	历下区
	历下区人才交流服务中心
	济南市历下区
	人才交流服务中心人事代理科
	刘飞
	0531-88150660
	济南市历下区解放路22号燕山大厦302房间
	250013

	市中区
	济南市市中区人力资源和社会保障局
	济南市市中区
	济南市市中区人才交流服务中心
	谢春艳
	0531-82078362
	济南市英雄山路8号（市中区政务服务中心院内人才中心102档案室）
	250004

	槐荫区
	槐荫区人才服务中心
	济南市槐荫区
	槐荫区人才服务中心办公室
	刘爽
	0531-87956189
	济南市槐荫区北小辛庄西街24号
	250022

	天桥区
	天桥区人才交流服务中心
	济南市天桥区
	济南市天桥区人才交流服务中心
	谢茜
	0531-85872680
	山东省济南市天桥区无影山东路31号601室
	250031

	历城区
	历城区人才交流服务中心
	济南市历城区
	就业促进科
	李轲
	0531-88161167
	历城区唐冶中路、文苑街交汇口东南150米历城区便民服务中心三楼大厅C310、C311窗口
	250100

	长清区
	长清区人才服务中心
	济南市长清区
	长清区人才服务中心
	1楼大厅2号窗口
	0531-87217181
	长清区清河街与马山路交叉路口
	250300

	平阴县
	平阴县人力资源和社会保障局
	济南市平阴县
	济南市平阴县人才交流服务心
	高老师
	0531-87879667
	济南市平阴县锦东大街67号劳动大厦307室
	250400

	济阳区
	济阳区人才交流服务中心
	济南市济阳区
	济阳区人才交流服务中心
	张路
	0531-84238657
	济阳区开元大街162号南楼一楼
	251400

	商河县
	商河县人力资源和社会保障局
	济南市商河县
	商河县人力资源和社会保障局
	人才服务中心
	0531-84880198
	济南市商河县商中路144号201室县人力资源和社会保障局人才服务中心
	251600

	章丘区
	章丘区人力资源和社会保障局
	济南市章丘区
	人才交流服务中心
	宫轶男
	0531-83211471
	济南市章丘区绣水大街4100号
	250200

	高新区
	高新区人才交流服务中心
	济南市高新区
	高新区人力资源管理部
	吕喆
	0531-88871628
	济南市舜华路750号高新区政务服务中心三楼A厅
	250101

	南山管委会
	南部山区管理委员会
	济南市南部山区管理委员会
	济南市南部山区管理委员会组织人事局
	魏山香
	0531-88112713
	济南市柳埠街道柳埠三区309号
	250113

	莱芜区
	莱芜区人力资源和社会保障局
	济南市莱芜区
	济南市莱芜区人力资源管理服务中心
	人才科
	0531-76224815
	济南市莱芜区凤城东大街60号
	271100

	钢城区
	钢城区人力资源和社会保障局
	济南市钢城区
	济南市钢城区人力资源和社会保障局
	钢城区人力资源管理服务中心
	0531-75873038
	济南市钢城区永兴路52号
	271104

	济南市莱芜高新区
	莱芜高新区人力资源部
	济南市莱芜高新区
	莱芜高新区人力资源部
	刘萌
	0531-78867891
	莱芜高新区汇源大街108号高新区管委会1011室
	271199








